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Guia para revisores/as

1. ;COMO PUEDO SER REVISOR/A DE CEFLEGAL. REVISTA PRACTICA DE DERECHO?

Para poder colaborar como revisor/a de la revista, necesariamente debera estar registrado/a en la plataforma Open Journal
Systems de nuestra publicacion: https://revistas.cef.udima.es/index.php/ceflegal

Si ya se encuentra registrado/a en CEFLegal. Revista prdctica de derecho con un rol diferente (autor/a o lector/a), solo ten-
dra que solicitarnos su alta como revisor/a a través del siguiente correo electronico: revistaceflegal@udima.es

2. ;QUE ES LO PRIMERO QUE DEBO HACER?

Una vez que la revista le haya asignado el rol de revisor/a, debera acceder a la plataforma siguiendo los pasos que des-
cribimos a continuacion.

Pasos:

1. Recibird un correo electronico con la URL de la revista y sus datos de acceso.

| |CEFLegal] Inscripcion en larevista  seios « 5
Maria Magro 1721 (hace 2 minutos) ¥y W
paraAamelia ~
Amelia Flores:

Se ha registrado come usuario de CEFLegal. Revista practica de derecho. En este electranica ke indi nombre de iofa y contrasefia. Ambo: al L realizar cualquier tipo de accion en esta revista a través del sitio web.

Puede solicitar su eiminacion a través de la lista de usuarios/as de la revista en cualguier momento a través de la cuenta de correo revistaceflegal @udima.es.

Nombre de usuanola X
Contrasefia: oo

2. Abra la URL https://revistas.cef.udima.es/index.php/ceflegal

Pulse «Entrar» en la esquina superior derecha.

I_ "
Registrarse

-

CENTRO DE ESTUDIOS FINANCIEROS
c/ Alfonso Gémez, 28. Madrid 28037
Tel.: 914 444 920
https://revistas.cef.udima.es/index.php/ceflegal 1



Guia para revisores

CEFLegal

Revista practica de derecho

3. Introduzca los datos de acceso que le han sido proporcionados a través del correo electronico y pulse «Entrar».

Numero actual Archivos Indizacion Estadisticas Avisos Envios Politicas editoriales Acerca de - Q Buscar

Inicio / Entrar
;Tiene cuenta de cliente?

Entrar /)
Nombre usuario * —
(S l

Acceda
Contrasefig * a su cuenta de cliente

¢Has olvidado tu contrasefia?

Mantenerme conectado Enviar un articulo
Registrarse Entrar

CEF. —/udimal

TIENDA
-

4. El sistema le pedira que cambie su contrasefla por motivos de seguridad. Una vez modificada la contrasefia, pulse
«Aceptar».

Cambiar contraseia

Debe elegir una nueva contrasefia para poder iniciar sesion en este sitio.

Escriba a continuacian su nombre de usuariofay |a contrasefia actual y la nueva para cambiar la contrasefa de su cuenta.

Entrar

| aflores |

Contrasefia actual

Nueva contraseiia

La contrasefia debe tener como minimo 6 caracteres.

Repita la nueva contrasefia

Sus datos se han almacenado de acuerdo con nuestra declaracién de privacidad.

* Campo obligatario

Aceptar

~— _I
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5. Si pulsa sobre el icono @, situado en la esquina superior derecha, aparecera un desplegable. En «Editar perfil»
podra completar todos sus datos. Para que se le asignen articulos relacionados con su especialidad, en la pestaia « Tareas»
es sumamente importante cumplimentar la casilla «Intereses de revision». Una vez editado su perfil, podra volver al ar-
ticulo asignado pulsando «Volver a Envios», situado en la esquina superior izquierda de la pantalla.

=

Change Language

Envfos + Espaiiol (Espana)
oy S 2 : English
Mi lista | 5 Envios sin asignar Todo activo 25 Archivos 1710 0 Avu
(oot
Mis envios asianados Q  Buscar T Filtros  Nuevo envi Al _I

Perfil

Identidad Contacto Tareas Pablico Contrasefia Notificaciones Llave APL ® Ayuda

Tareas
Lector/a
Autor/a
Revisor/a

+ Registrarse en otras revistas

concursal =
Interesesd Tsicn

-

3. UNA VEZ QUE SE ME HA ASIGNADO UN ARTICULO, ;COMO ACEPTO O RECHAZO SU
REVISION?

Cuando la revista le asigne un articulo, recibira un correo electronico de peticion de revision en su buzon personal. Esta
notificacion debera ser aceptada o rechazada en un plazo maximo de 15 dias a través de la plataforma OJS de la publicacion.

| Considero que seria un excelente revisor/a del manuscrito «Procedimiento sancionador y contrato administrativo de servicios docentes» el cual
ha sido enviado a CEFLegal. Revista préctica de derecho. El resumen del envio aparece abajo y espero que contemple la posibilidad de llevar a
cabo esta importante tarea para nosotros.

Inicie sesion en el sitio web de la revista antes del 01-11-2022 para indicar si llevara a cabo la revision o no, ademas de para obtener acceso al
envio y registrar su revision y recomendacion. El sitio web es https://revistas.cef.udima.es/index.php/ceflegal

La revision debera entregarse hasta el 26-04-2023.

Si no dispone de un nombre de usuario/a y contrasefia para el sitio web de la revista, puede hacer clic en este enlace para conseguir su nombre
de usuario/a y su contrasefia: https://revistas.cef.udima.es/index.php/ceflegal/login/lostPassword

URL del envio: https://revistas.cef.udima.es/index.php/ceflegal/workflow/index/18779/5

Gracias por contemplar esta peticion. _l
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Pasos:
1. Pulse sobre la URL del envio que le ha llegado a través del correo de peticion de revision anteriormente descrito.
2. Identifiquese en la plataforma con su nombre de usuario/a y contrasefia.

3. Seguidamente, aparecera la pantalla «1. Selicitud», donde podra ver la solicitud de revision con todos los detalles
del articulo (titulo del articulo, resumen, etc.), las fechas estimadas para realizar la revision (planificacion de la revision)
y el PDF del articulo (por si usted lo quiere descargar). Debera marcar la casilla «Si, consiento que mis datos se reco-
pilen y se almacenen de acuerdo con la declaraciéon de politicas» y pulsar en la esquina inferior derecha si desea o no
realizar la revision («Aceptar revision, continuar con Paso #2» o «Rechazar la solicitud del revisor/a»).

-

1. So¥icerud Z DiFecInices 3 DESCarga y revishon A Finaltzacien

Solicitud de revision

Ha 5idp seicccianano coma posbie revisara del Siquienic omvic. A COREINESCEN ENOoNtrard LN MesUmen o &2 propuesta, a5 como o

ETOROgrEma FOr S5t reviEon. ESpEramas contar oon S oo lanaracicn,

Titulo del articulo

Proced misnio sengonddor  crlialo adminryalive de seowcits Sooanies

Resumen

El St Lozang es propetatio ge un ber-calelenis sio e ios baos dé ot edilioe d= 14 plants. B local conbsbi & con i lof aciin pars smib
arkminnes al pitficn fos shados, pon un soic arlsts, hesta b 000 horas de b noche Venis funcionands, sin incidenle akuna, dessde hacda un
afta. Teribenda concomento. por fabitselo comentado un babujador de 1 misna. el progvelanc del o 87, lelra &) de que & Hulsr ded biv-caleleria
Clnid presenld dedaacin espargable, allend, de Gona inkno o, en B documentacin presenlada, Gikos relabves & b conlaminci
aclmbo, v nonalhe febis s dolada v apnsteds por | comd idad aukinoma. gies s producirs con ocaiin de s achBcones Susi ks que
s lleviban & caba, deruncd s hechas aniled sivaios de ingecodn muicipal cospelenle, qué kevank b oporuna acla de ke hechis. En &
esctils de denunca comsls i deofactn del denuncante y b saliciud de que s b= [enge por nleresade en & positie procedimisnds sancionador
ue 3e e

Tipo de revisidn
Revizeefa prdnima [ Auraely pndeims

Revisar archives Q Busear
L Ll TR T R et ] * e i Toxes Selariey
" e g by L
a
W begog lor cesptes el greis
Flanificacién de revisien

Arcrea de fas fechas imee

Conflicto de intereses

Contlicio de mfereses

0 Mo rengo ningln confiicrs de intemeses

O Es pasitile que exsma un canficna de ineereses (Esperdicar & cansinuacnang

M 5I, cansicnan gue mis datos se recoplien y o2 almacencn oo dodendo 0on 3 Goclaracion do potitcas,

Areprar revisidn, continuar con Pasa 82 ) Rechazar la salicitud del revisorfa

_I
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4. ACEPTADA LA REVISION, ;QUE PASOS HE DE SEGUIR?

Si usted ha decidido aceptar la revision del articulo, debera seguir los pasos que describimos a continuacion.
Pasos:
1. Aceptar la revision le llevara al paso «2. Directrices».

2. En el paso 2, se le mostraran las «Directrices del revisor/a». En la esquina inferior derecha debera pulsar «Conti-
nuar con Paso #3».

1. solicitud 2.Directrices  3.Descargay revision 4. Finalizacién

Directrices del revisorfa

Criterios de politica editorial, Los factares en los que se funda la decision sobre la aceptacitn-rechaza de los trabajos por parte de los

editores de la revista son los siguientes:
a) Originalidad.

b) Actualidad y novedad.

) Relevancia y aplicabilidad de los resultados para la resolucion de problamas concretos.

d) Significacién para el avance del conacimiento cientifica.

&) Calidad metadelégica contrastada.

f) Bresentacion, buena redaccitn y organizacion (caherencia lgica y presentacitn material).

Responsabilidades &ticas. La Revista no acepta material previamente publicado. Los autores son responsables de ocbtener los oportunos
permisos para reproducir parcialmente material {texto, tablas o figuras) de otras publicaciones y sitios de Internet y de citar su pracedencia
correctamente.

La Editorial considera que la remisién de un trabajo es original, no exigiendo declaracian jurada al respecto pero obligdndose, en caso de
detectarse Io contrario, a la denuncia de practicas deshonestas sobre los diversos supuestos de fraude cientifico (plagio, publicacion

duplicada, etc.}.

continuar con Paso #3 | Volver

-

3. En el paso «3. Descarga y revision» podra descargarse el archivo del articulo y cumplimentar el formulario de revision
asignado. Los campos marcados con asterisco son obligatorios, por lo que, si no los rellena, el sistema no le dejara continuar.

[ et

P tras la dltima reforma (asp P iales)
1. solicitud 2. Directrices 3. Descarga y revisién 4. Finalizacién
Revisar archivos Q Buscar
R 1MT ED-La sucesion de emoresa tras la Giima reforma concursalaspectos % Taxas 4 pawe
competentaies.docx ecube

2022

Directrices del revisor/a
Directrices de la revisién

Formulario de revisién para estudios de investigacién RTSS

Por favor, valore el articula en todos los apartados que aparecen en este protocolo, realizando los comentarios y las sugerencias que estime
convenientes en cada uno de ellos. Agradeceremos que envie su informe en el plazo maximo de 30 dias a partir de la fecha de solicitud
de revisién (si esto no fuera posible, ha de comunicarlo a la revista para evitar demoras).

ESTRUCTURA Y ESTILO. Presentacidn y adecuacion a los normas de publicacion de la revista, claridad, legibilidad, estructura,
referencias bibliogrdficas. Sise observa que, pese al posible interés del contenido, el articulo no puede publicarse sin una
correccion de estilo general y en profundidad, le rogamos lo indique en sus comentarios de evaluacion.

1. Titulo del trabajo ;jEs adecuado? *

Q si
O No

O Mejorar o cambiar
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Al final del cuestionario podra hacer comentarios al editor/a, abrir con dicha persona «Discusiones de revision», si lo
desea, y adoptar una «Recomendacion» final para el articulo (tendra que seleccionar obligatoriamente una de las opciones
que aparecen en el desplegable). Una vez cumplimentado el formulario, debera pulsar «Presentar solicitud».

-

Subir

Ademas, puedes subir los archivos para que el editor yfo el autor los consulten, incluyendo las versiones revisadas del archivo(s) de la
revisién original.

Archivos del revisora Q, Buscar | Subir fichero

No hay archivos

Discusiones de revision Afiadir discusién

Nomire De Ultima respuesta Aespusstas Cerrado

No hay articulos

Recomendacién
Seleccione una recomendacion y envie la revision para completar el proceso. Debe introducir [a revisién o subir un archive antes de

seleccionar una recomendadicén.

[52Ie1:cione uno V]

I Este campo es obligatorio.

TR Tl Guardar para mds tarde | Volver

* Compo obligatorio

5. FINALIZADA LA REVISION, ;COMO ENViO MI DECISION?

Una vez que haya presentado la revision, el sistema le conducira a la pantalla «4. Finalizacién», donde podra ver el
mensaje «Revisién presentada». En dicho mensaje se le informara de que la revision efectuada por usted ya ha sido en-

viada a la revista.

Revisién:La sucesién de empresa tras la Gltima reforma sal (aspectos comp

1. Solicitud 2. Directrices 3. Descarga y revisién 4. Finalizacidn

Revision presentada

Gracias por completar la revision de este envio. La revision se envid con éxito. Le agradecemos que haya contribuido a que

el trabajo que publicamos sea de calidad. El editor/a se pondra en contacto con usted si necesita mas informacien.

Discusiones de revision Afadir discusidn

Mombre Da Ultima respuesta Respuestas Carrado

Mo hoy articuios
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6. STHE OLVIDADO MI CONTRASENA Y NO PUEDO ACCEDER A LA PLATAFORMA, ;QUE
DEBO HACER?

Uno de los principales problemas de los sitios web que requieren de un registro es la pérdida de la contrasefa o del
nombre de usuario/a. Del mismo modo, el portal de CEFLegal. Revista prdctica de derecho dispone de un sistema de re-
cuperacion de contrasefia mediante correo electronico. Si usted se encuentra en una de estas circunstancias, a continuacion
describimos los pasos que debera seguir.

Pasos:

1. Pulse «Entrary, situado en la esquina superior derecha, para acceder a la pantalla de login. También puede acceder
a través del siguiente enlace: https:/revistas.cef.udima.es/index.php/ceflegal/login

2. Haga clic en «;Has olvidado tu contraseiia?».
M

Entrar

Nombre usuario *

[ sessmnsnsrrne] ]

Contrasefia *

¢Has olvidado tu contrasefia?

Mantenerme conectade

Registrarse Entrar

Restaurar contraseia

Introduzca su cuenta de correo electrénico a continuacion y recibird un correo con las instrucciones para volver a
establecer su contrasefia.

Correo electronico de usuarios
registrados *

Restaurar contrasefia

Regjstrarse

-

3. El sistema le pedira el correo electronico con el que se registro y le enviard un e-mail con instrucciones para «Restaurar
contrasefia.

4. Introduzca el correo electronico que utilizo para registrarse y pulse sobre el boton «Cambiar contraseiay. El sis-
tema le enviara un correo electronico.

5. Siga el enlace de activacion que encontrara en su correo electronico. La plataforma le enviard un segundo e-mail
con su nombre de usuario/a y contrasefia.

6. Introduzca en la pantalla de login el nombre de usuario/a y la contrasefia. La plataforma le pedira que introduzca
una nueva contrasefia elegida por usted mismo. Recuerde esta nueva contrasea.

Si tiene alguna dificultad, no dude en ponerse en contacto con la revista a través del correo revistaceflegal@udima.es
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